Vnitfni smérnice ¢. 3/2008
O poskytnuti informaci dle zakona 106/1999 Sb.,

Obec: Ofechov
Adresa: Zahradni 1, 664 44 Ofechov
Smeérnici zpracoval : Daniela Binarova
Smérnici schvalil : Josef Brabenec, starosta
Datum zpracovani : 1. 9. 2008
Datum nabyti G€innosti: 1. 9.2008

1. Ugel

3.

Tento pfedpis stanovi zakladni podminky, za nichz jsou Obecnim Ufadem Ofechov (dale jen

OU) poskytovany informace podle zéakona & 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim.

Rozsah platnosti

Tento predpis je urfen pro vnitini potfebu OU a je zavazny pro vSechny Gfedniky a
zaméstnance zafazené do Uradu.

Pfedpis nabyvé platnosti a G€innosti dnem schvéleni prvniho vydani.

Definice pojm( a zkratek

Povinny subjekt Statni organy a organy Uzemni samospravy, které maji podle
zakona povinnost poskytovat informace, vztahujici se k jejich
plsobnosti.

Subjekty, kterym zakon svéfil rozhodovani o pravech, pravem
chranénych z4jmech nebo povinnostech fyzickych nebo
pravnickych osob v oblasti vefejné spravy a to pouze v rozsahu
jejich rozhodovaci pravomoci

Zadatel Kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera zada informaci
Zpracovatel Prislusny Ufednik povérfeny k vyfizeni Zadosti o informaci
Odpovédnost

Odpovédnost za dodrZzovani této smeérnice maji vSichni Ufednici a zaméstnanci a jejich
nadfizeni pracovnici.




5. Poskytovani informaci - popis ¢innosti a postupl
5.1 Zadost o poskytnuti informace

e Zadost o poskytnuti informace (déle jen Zzadost) je moZno podat Ustné, pisemné,
faxem, elektronickou postou nebo datovou schrankou.

e V pfipadé, Ze je Zadost podana Ustné, ten, kdo tuto Zadost pfijal, ji astné vyfidi. O
vyfizeni Ustni Zadosti se neprovadi pisemny zaznam.

5.2 Podavéani a vyrizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

e V pripadé, Ze je zadost podana pisemné poStou nebo osobné na podatelnu OU,
faxem (tel.€.547 225132), nebo elektronicky (obec@orechovubrna.cz,
podatelna@orechovubrna.cz-zadost musi byt elektronicky podepsana) postupuje se
dale dle spisového a skarta¢niho fadu OU.

e Z&dost je podana dnem, kdy byla doru¢ena OU.

e Ze zadosti musi byt zfejmé, komu je ur€ena a kdo o informaci zada. Neobsahuje-li
Zadost tyto Udaje, neni zadosti ve smyslu zadkona a zadost se odlozi.

e Zpracovatel posoudi obsah Zadosti a :

0 Vv pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je
pozadovana, nebo je formulovana prilis obecné, vyzve Zadatele ve Ih(ité do
sedmi dnll od podani zadosti, aby Zadost upfesnil; neupfesni-li zadatel
zadost do 30 dnd, rozhodne o odmitnuti Zadosti;

o v pfipadé, Ze pozadovana informace se nevztahuje k plisobnosti OU, zadost
odloZi a tuto odlvodnénou skutec¢nost sdéli do tfi dnd Zadateli;

o poskytne pozadovanou informaci ve |hiité nejpozdé&ji do 15 dnd od pfijeti
Zadosti nebo od upfesnéni Zzadosti podle pismene a), a to pisemné,
nahlédnutim do spisu, v€etné moznosti pofidit kopii, nebo na pamétovych
médiich;

o |hdtu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zavaznych ddvodd,
nejvySe vsak o deset dni, zavazné dlvody jsou vyjmenovany v § 14 odst. 5
zakona; zadatel musi byt o prodlouzeni Ihdty vzdy prokazatelné informovan,
a to pfed uplynutim Ihlty pro poskytnuti informace;

5.3 Zaznamy postupu poskytovani informaci
e O postupu pfi poskytovani informace se pofidi zaznam.

e V pfipadé vyfizeni Z&dosti zpracovatel odeSle Zadateli oznameni o vyfizeni
Zadosti. Odeslani oznameni o vyfizeni Zadosti se z hlediska dodrzeni Ih(t
povazuje za poskytnuti poZzadované informace — pfiloha €. 4.

e Pozadovanou informaci _zpracovatel vyda pouze po zaplaceni Uhrady
stanovenych nékladl. Zadateli musi byt na jeho Zzadost potvrzena
predpokladana vysSe nakladu.

e Osobni vyzvednuti pozadované informace Zadatelem zajistuje podatelna OU.
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5.4 Omezeni prava na informace

Je-li poZzadovana informace v souladu s pravnim pfedpisem oznaCena za
utajovanou skutecnost, k nizZ nema Zadatel opravnény pfistup, povinny subjekt ji
neposkytne.

Pokud je poZadovana informace oznaCena za obchodni tajemstvi v souladu
obchodnim zakonikem, povinny subjekt ji neposkytne.

V prfipadé zadosti o informaci, kterdA se tykd pouzivani prostfedkl statniho
rozpoCtu, rozpoc€tu uUzemniho celku nebo fondu zfizeného z&konem anebo
nakladani s majetkem téchto subjektd, se nepovaZuje poskytnuti informace o
rozsahu a pfijemci téchto prostiedk( za poruseni obchodniho tajemstvi.

5.5 Rozhodnuti o odvolani

O odmitnuti Zadosti se vydava rozhodnuti v souladu se zakonem €. 500/2004 Sb.,
0 spravnim fizeni (spravni fad)

Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou Zadatele.

Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti mlze zadatel ve Ihité do 15 dnd od doruceni
rozhodnuti podat odvolani. Pfi fizeni o odvolani se postupuje podle zakona
¢. 500/2004 Sb., o spravnim Fizeni (spravni rad).

O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, které se tyka informace ve vécech
samostatné a prenesené pisobnosti OU, rozhoduje starosta obce.

5.6 ZavéreCna ustanoveni
Vyro¢ni zpravu za predchéazejici kalendarni rok za OU v oblasti poskytovani informaci
podle zdkona zpracovava a jeji zvefejnéni zajiStuje povéreny pracovnik obecniho ufadu.

6. Souvisejici dokumenty a odkazy

+ Z&kon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

« Z&kon €. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni (spravni fad)

7. Prilohy

+ Pr¥iloha €. 1 — Sazebnik uhrad za poskytnuti informace

Josef Brabenec v.r.

starosta obce



